HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
'HO Clgl MINH X
HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
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Sé: 4057 - KH/HVBCTT-DT Ha Ngi, ngay 25 thang 11 ndm 2024
KE HOACH

T6 chire L& bé gidng va trao biing thac si, tién s dot 2 nim 2024

Lé bé giang va trao bing thac si, tién si dot 2 nam 2024 duge t6 chirc vao lic
14h30, ngay 27/12/2024 (thir Sdu) tai Hoi trudng 16n Hoc vién Béo chi va Tuyén
truyén, s6 36 Xuan Thuy, Chu Gidy, Ha Noi.

I. THANH PHAN DU LE

1. Khach moi

- Dai dién Ban Giam déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh;

- Dai dién lanh dao Vu Quan Iy dao tao Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh;

- Bai dién lanh dao Vu Gi4o duc Pai hoc Bd Gido duc va Do tao;

- Mt s6 cac co quan béo chi Trung uwong va dia phuong.

2. Hoc vi¢n Bdo chi va Tuyén truyén

- Pang uy, Chu tich Hoi dong trudng, Ban Giam déc, Chu tich Cong doan, Bi thu
DPoan TNCS Hb Chi Minh, Chu tich Héi Cuu chién binh Hoc vién;

- Truéng, phé cac don vi truc thudéc Hoc vién;

- Giang vién tham gia gidng day, c6 van hoc tip, cin bd huéng din khoa hoc cho
hoc vién, nghién ciru sinh céc 16p tét nghiép;

- Toan thé hoc vién cao hoc duge cong nhan (St nghiép va cép bfing dot 3, dot 4
nam 2024; nghién ctru sinh dugc cong nhéan tt nghiép va cip bang dot 4 va dot 5 nam
2024.

IL. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban Quan ly dao tao

- X4y dung ké hoach t4 chirc va chuong trinh L& Bé giang;

- Chuin bj c4c vin ban cho L& B giang va trao bing tét nghiép; bao céo qua trinh
dao tao; Quyét dinh cong nhén t6t nghiép; bang t&t nghiép, bang diém...;

- Phéi hop véi céc khoa chon va phan cong dai dién hoc vién, nghién ciru sinh
phit biéu tai budi LE.

- Lam gidy moi dai biéu

2. Vin phong

- Lam cdng tac td chire budi LE;

- Gri giy m&i cho dai biéu, khdch méi trong va ngoai Hoc vién (theo thanh phan
khach mai);



- D6n va tiép khach, phong vién cac co quan béo chi vé budi 1.&:

- Chup anh, quay phim tu li¢u, dua tin 1én Cdng théng tin di¢n tr Hoc vién;

- Chuén bj Hoi trudng, 4m thanh, dnh sang; buc ding trao, nhin bang, 12 phuc phat
bing cho Ban Giam déc;

- Trai khan va trang trf hoa & ban dai biéu va buc phat biéu;

- Chuan bj nuée udng, micrd, nhac chao cd, dén ban, khay phét bing;

- Phét dia nhac trong thoi gian don tiép dai biéu truée gi¢r khai mac; nhac nén 1.8
trao bang.

3. Phong Quan tri va Qudn ly Ky tic xd

Dam bao dién, nudce, diéu hoa trong budi LE.

4. Tap chi Ly lu@n Chinh tri va Truyén thong

Chup anh tu liéu, dua tin trén Tap chi cia Hoc vién.

5. Ban Ké hogch - Tai chinh

- Ra soét hoan thanh hoc phi cia hoc vién va nghién ctru sinh dé xét tbt nghiép,
cip bang.

- Chuan bi kinh phi t4 chirc, dai biéu khach moi, phuc vu L& Bé giang.

6. Phong Cong tdc chinh tri va Ho trg sinh vién

- Trang tri Hi trudng, chuén bi market, bién bang, ghi hinh;

- Sép xép chd ngdi cho dai bidy, can b, giang vién, hoc vién, nghién ciru sinh;

- Cir cén b$ tham gia 6n dinh 8 chirc, giit gin trat tur trong sudt budi L3,

7. Cdc khoa, vién dao tao sau dai hoc

- Phéi hop véi Ban Quan ly dao tao chuén bi noi dung bubi L&, bio cdo tong hop
dir liéu, sb luong hoc vién, nghién ciru sinh du diéu kién trao bing dot 2 nim 2024;

- Giri gidy mai va don tiép dai bidu 1a giang vién mai, can bo khoa hoc huéng dan
luén vin, luén 4n cia hoc vién cao hoc, nghién cin sinh vé du budi L&;

- Thong bao va nhic nhd hoc vién, nghién cru sinh cta khoa, vién ¢6 mat tu
12h30 dén 14h00 tai Hoi trudng 16n dé ky nhan vao sb phat bang. T 14h30 dén 17h00
du LE Bé glang va nhén bing (Luwu y: sau 14h00 nhitng hoc vién, nghién ciru sinh
chura ky 56 phit bing sé khong dugc nhin bang tai budi Lé);

- M&i khoa, vién ¢6 hoc vién cao hgc, nghién ctru sinh duge nhan bang ctr 01 cén
bd phdi hop cing Ban Quan ly dao tao huéng din cho hoc vién, nghién ciru sinh ky sd
phét bing va nhan bang diém;

- Théng bio, dén dbc va quan ly hoc vién, nghlen cru sinh cua khoa tham du budi

- LE day du, dang gidy, mic trang phuc ding quy dinh, ngdi theo vj tri da duge sip xép.
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8. Ban Hop tic quc 16 .

Phdi hop voi Ban Quan ly~ dao tao va cac khoa chi quan chuin bj cac thu tuc
chuyén mén, hanh chinh, qua ting cho hoc vién, nghién ctru sinh quéc té duge trao bing
tai budi L& (néu ¢6 hoc vién t6t nghiép).

9. Ban Thanh tra

Phéi hgp véi Ban Quan 1y dao tao, Ban K& hoaclt - Tai chinh, Phong Céng tac
chinh tri va HJ trg sinh vién, Vin phong kiém tra, dén dbc viéc thuc hién quy trinh xét
t6t nghiép, cap bing, trao bing va céc thu tuc khac theo quy dinh.

10. Doan TNCS Ho Chi Minh Hoc vién

- B4 tri 05 sinh vién tinh nguyén phuc vu budi Lé&;

- Phin céng 0S5 sinh vién nir (mdc 4o dai) phuc vu 1€ tan.
I11. TRANG PHUC: Lé phuc trao, nhin béng.
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cdc khoa, vién dao tao sau dai hoc

Ra sodt 1dp danh séch hoc vién, nghién ciru sinh céc 16p cac khda di bao vé ludn
vin, luin 4n va hoan thanh céc thi tuc theo quy dinh dé xét tot nghiép va cép bing;

2. Ban Quan ly dao tao

- Phéi hop v6i Ban Ké hoach - Tai chinh, Trung tm Théng tin khoa hoc ra soét
cac thu tuc cho hoc vién, nghién citu sinh trudce khi ra trudng;

- Téng hop danh séch hoc vién, nghién ciru sinh cdc khoa sau dai hoc dé nghi tét
nghiép, tong hop s6 liéu phuc vu cugc hop Hoi ddng xét t6t nghiép va cip bing cho hoc
vién, nghién ciru sinh vao luc 14h00 ngay 16/12/2024.

Giam déc Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén yéu ciu Thu trudng cic don vi thu
hién nghiém cic nhiém vu dugc phan cong dé budi Lé bé giang va trao bing thac si, tle
s dot 2 nim 2024 cho hoc vién, nghién ciru sinh thanh cong t6t dep./.

N il K/T GIAM bOC W/
- Chu tich HDT, BGD Hoc vién; THOGIA
- Céc khoa, vién dao tao SDH;
- Céc dom vi hoc vién;
- Cbng thdng tin dién tir Hoc vién;
-Lwu VT, PT.
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