HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM

“HO CHI MINH
HQC VIEN BAO CHI VA TUYEN TRUYEN
*
Sé: A28 - KH/HVBCTT-DT Ha Noi, ngay 2T thang 11 nam 2025
KE HOACH

Tb chirc LE bé gidng va trao bing thac si, tién si dot 2 nim 2025
Lé bé giang va trao bang thac si, tién si dot 2 nam 2025 dugc td chie vao lic
14h30, ngay 27/12/2025 (thir Biy) tai Hoi truong 16n Hoc vién Bao chi va Tuyén
truyén, sb 36 Xuan Thay, Cau Gidy, Ha Noi.

I. THANH PHAN DU LE

1. Khdach moi

- Pai dién Ban Giam d6c Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh;

- Pai dién lanh dao Vu Quén 1y dao tao, bdi dudng, Hoc vién Chinh tri quic gia Hd
Chi Minh;

- Pai dién 1anh dao Vu Giao duc Pai hoc Bo Gido duc va Pao tao;

- M6t sb cac co quan bo chi Trung wong va dia phuong.

2. Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén

- Pang 1y, Chu tich Hoi dong truong, Ban Giam déc, Bi thu Poan TNCS Hb Chi
Minh, Chu tich Hoi Cyu chién binh Hoc vién;

- Trué'ng, pho cac don vi truc thudc Hoc vién;

- C6 vén hoc tap, giang vién tham gia giang day, can bd huong dan khoa hoc cho
hoc vién, nghién ctru sinh cac 16p tbt nghiép;

- Toan thé hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh dugc cong nhén tt nghiép va cip [/

bang dot 3 va dot 4 nam 2025.
IL. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban Quan Iy dao tao, boi duing

- Xay dung ké hoach 4 chirc va chuong trinh L& Bé giang;

- Chuén bi cac vin ban cho L& Bé giang va trao bang t6t nghiép; béo cao qué trinh
d30 tao; Quyét dinh cong nhan t5t nghiép; bang t6t nghiép, bang diém...;

- Phéi hop véi cac khoa chon va phan céng dai dién hoc vién, nghién ciru sinh
phat biéu tai budi LE;

-Lam giéy mdi dai biéu;

- Sép xép chd ngbi cho dai bidu, cén b, giang vién, hoc vién, nghién ciu sinh;

- Ctr can bd tham gia 6n dinh té chirc, gilt gin tréat tu trong subt budi L&,




2. Van phong

- Lam cong tac t6 chirc budi Lé;

- Gui giéy mdi cho dai biéu, khach moi trong va ngoai Hoc vién (theo thanh phén
khach moi);

- Pén va tiép khach, phéng vién cac co quan bao chi vé budi LE;

- Chup anh, quay phim tu liéu, dua tin Ién Céng thong tin dién tir Hoc vién;

- Chuén bi Hbi truong, am thanh, anh sang; buc ding trao, nhéan béng, 1€ phuc phat
bang cho Ban Giam déc;

- Trai khan va trang tri hoa & ban dai biéu va buc phat biéu;

- Chuén bi nuéc uéng, micrd, nhac chao cd, dén ban, khay phat béng;

- Phat dia nhac trong thoi gian don tiép dai biéu trudc gid khai mac; nhac nén L&
trao bang;

- Pam bao dién, nudc, diéu hoa trong budi LE;

- Trang tri HOi1 trudng, chuan bi market, bién bang, ghi hinh.

3. Trung tam Thong tin khoa hoc

- Ra soéat tai liéu, luan vin, luin an hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh con thiéu dé
xét t6t nghiép, cap bang;

- Chup anh, quay phim tu liéu, dua tin 1én Céng théng tin dién tir Hoc vién.

4. Tap chi Ly ludn Chinh tri va Truyén thong

Chup anh tu li€u, dua tin trén Tap chi cua Hoc vién.

5. Ban Ké hoach - Tai chinh

- Ra soat hoan thanh hoc phi ciia hoc vién va nghién ciru sinh dé xét tdt nghiép,
cap bang.

- Chuén bi kinh phi td chuc, dai biéu khach mai, phuc vu L& Bé giang.

6. Cdc khoa, vién dao tao sau dai hoc

- Phdi hop véi Ban Quan ly dio tao, bdi dudng chudn bi ndi dung budi L&, bao cio "

tong hop dir liéu, sb luong hoc vién, nghién ciru sinh du diéu kién trao bang dot 2 nim —

2025;

- Gri gidy moi va don tiép dai biéu 12 giang vién mdi, can b khoa hoc huéng dan
luén vin, luin 4n cta hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh vé du budi L&;

- Thong bio va nhic nhd hoc vién, nghién ciru sinh cua khoa, vién c6 mit tir
12h30 dén 14h00 ngay 27/12/2025 tai Hoi trudng 16n dé ky nhén vao sd phat bang. Tir
14h30 dén 17h00 du L& Bé giang va nhén bing (Lwu y: sau 14h00 nhitng hoc vién,
nghién cicu sinh chua ky sé phdt bang sé khéng dwoc nhin bang tai budi Lé);

- Mbi khoa, vién c6 hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh dugc nhan bang cir 01 can
b6 phdi hop ciing Ban Quan ly dao tao, bdi dudng huéng din cho hoc vién, nghién ciru
sinh ky s6 phat bang va nhan bang diém;



- Thong béo, dén déc va quan ly hoc vién, nghién ciru sinh ciia khoa tham du budi
L& day du, duing gid, mic trang phuc ding quy dinh, ngdi theo vi tri da duoc sap xép.

7. Ban Quadn Iy khoa hoc va Hop tdc quoc té

Phdi hop v&i Ban Quan ly dzo tao, bdi dudng va cac khoa, vién chu quan chuan bi
cac thu tuc chuyén mén, hanh chinh, qua ting cho hoc vién, nghién cim sinh qubc té
duoc trao bang tai budi L& (néu c¢6 hoc vién tét nghiép).

8. Ban Té chirc cdn b

Phéi hop véi Ban Quan ly dao tao, bdi dudng, Ban Ké hoach - Tai chinh, Vin
phong kiém tra, dén dbc viéc thuc hién quy trinh xét tét nghiép, cip bang, trao bang va
cac thu tuc khac theo quy dinh.

9. Poan TNCS Hé Chi Minh Hoc vién

- B4 tri 05 sinh vién tinh nguyén phuc vu budi L&;

- Phan cdng 05 sinh vién nit (méc 40 dai) phuc vu 1€ tan.
III. TRANG PHUC:

- Pai biéu: Trang phuc lich su.

- Lanh dao Hoc vién trao béng, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh:

Lé phuc trao, nhin béng.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cdc khoa, vién dao tao sau dai hoc

Ra soat 18p danh sach hoc vién, nghién ctru sinh céc 16p cac khéa da bao vé luén
van, luin an va hoan thanh céc thu tuc theo quy dinh dé xét tot nghiép va cép b?mg;

2..Ban Quén Iy dao tao, boi duing

- Phéi hop v6i Ban Ké hoach - Tai chinh, Trung tim Théng tin khoa hoc ra soat
cac thi tuc cho hoc vién, nghién citu sinh truée khi ra trudng; \

- Téng hop danh sach hoc vién, nghién ctru sinh céc khoa sau dai hoc dé nghi bt ‘,
nghiép, tng hop sb liéu phuc vu cudc hop Hoi ddng xét t6t nghiép va cip bang cho hoc ,
vién, nghién ctru sinh vao lic 14h00 ngay 22/12/2025. 7

Gi4am déc Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén yéu cau Thu trudng cac don vi thuc
hién nghiém céc nhiém vu dugc phan cong dé budi L& bé giang va trao béng thac si, tién
st dot 2 nam 2025 cho hoc vién, nghién ciru sinh thanh cong t6t dep./.

Noi nhén: KT GIAMBPOC
- Cha tich HDT, BGD Hoc vién; s ,“}PINIAM POC

- Cac khoa, vién dao tao SPH;

- Céac don vi hoc vién;

- Cdng thong tin dién tir Hoc vién;
-Luu VT, BT.

A\

\~v./n

NgﬁﬂfiﬁfThi Truong Giang



